REGULAMIN
RADY PEDAGOGICZNEJ ZESPOLU SZKOL SPECJALNYCH NR 103
w Poznaniu

1. Rada Pedagogiczna jest kolegialnym organem Szkoly, realizujgcym zadania
dotyczgce ksztatcenia, wychowania, opieki i rewalidacji wynikajgce ze statutu Szkoty.
1.1. Rada Pedagogiczna dziata zgodnie z uchwalonym regulaminem wiasnej
dziatalnosci.

1.1.1. Regulamin ten nie moze by¢ sprzeczny z przepisami ustawowymi.

1.2. Rada (w ramach swoich kompetencji i zadan) zatwierdza, opiniuje i wnioskuje
w formie uchwat w sprawach zwigzanych z dziatalnoscig Szkoty.

2. W skifad Rady Pedagogicznej wchodzg wszyscy nauczyciele zatrudnieni w Szkole.

3. Przewodniczacym Rady Pedagogicznej jest Dyrektor Szkoty.

4. W zebraniach Rady Pedagogicznej moga bra¢ udziat — z gtosem doradczym - osoby
zaproszone przez przewodniczgcego za zgodag lub na wniosek Rady:

4.1. Pracownicy poradni psychologiczno - pedagogicznych i innych poradni
specjalistycznych.

4.2. Przedstawiciele zaktadéw pracy z ktérymi Szkota wspétpracuje.

4.3. Przedstawiciele innych organéw Szkoty.

4.4. Przedstawiciele stowarzyszen i organizacji (w szczegoélnosci harcerskich), ktorych
celem statutowym jest dziatalno$¢ wychowawcza lub rozszerzanie i wzbogacanie form
dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczej i opiekunczej szkoty.

4.5. Inne osoby.

5. Osoby nie bedgce czionkami Rady Pedagogicznej, nie uczestniczg w tej czesci
posiedzen Rady, w ktorej omawiane sg zagadnienia pedagogiczne oraz zwigzane
z wewnetrzng oceng nauczycieli.

6. Rada Pedagogiczna obraduje na zebraniach plenarnych lub w komisjach.

6.1. Zebrania plenarne mogg sie odbywa¢ w grupach, w sytuacji, gdy liczba cztonkéw
znacznie utrudnia efektywno$¢ pracy Rady.

6.1.1. Decyzje o prowadzeniu zebran plenarnych w grupach oraz o kryteriach
przydziatu nauczycieli do poszczegdinych grup podejmuje Dyrektor Szkoty.

6.2. Zebrania plenarne odbywajg sie przynajmniej 5 razy w roku i sg organizowane:
6.2.1. Przed rozpoczeciem roku szkolnego — posiedzenie organizacyjne przed nowym
rokiem szkolnym.

6.2.2. Po kazdym okresie — w zwigzku z zatwierdzeniem wynikow klasyfikacji
i promowania (posiedzenia klasyfikacyjne).

6.2.3. Po zakonczeniu pierwszego okresu oraz roku zaje¢ szkolnych (posiedzenia
analityczne).

6.2.4. W miare biezgcych potrzeb (posiedzenia szkoleniowe, nadzwyczajne i inne).

6.3. Obrady Rady Pedagogicznej wymienione w pkt.pkt. 6.2.1. i 6.2.3. powinny
odbywac sie wspodlnie, z udziatem wszystkich nauczycieli Szkoty.

6.3.1. Inne posiedzenia Rady Pedagogicznej mogg sie odbywac¢ osobno dla szkoty
podstawowej, gimnazjum i grup RW.

7. Posiedzenia Rady mogg by¢ organizowane:

7.1. Z inicjatywy przewodniczgcego.

7.2. Z inicjatywy organu prowadzgcego Szkote.

7.3. Z inicjatywy organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny.

7.4. Na wniosek co najmniej 1/3 sktadu cztonkéw Rady.

8. Zebrania Rady organizowane sg w czasie pozalekcyjnym.

9. Przewodniczacy przygotowuje i prowadzi zebrania Rady Pedagogiczne;j.



9.1. Termin posiedzenia, wtgcznie z ramowym porzadkiem obrad, powinien by¢ podany
do wiadomosci czionkéw Rady z 5 dniowym wyprzedzeniem.

9.1.1. Podanie do wiadomosci realizuje sie przez wywieszenie stosownych ogtoszen
w pokojach nauczycielskich i sekretariacie Szkoty.

9.1.2. Czlonkowie Rady Pedagogicznej majg obowigzek zapoznaé sie z ogtoszonym
terminem posiedzenia i ramowym porzgdkiem obrad.

10. Dyrektor Szkoty przedstawia Radzie Pedagogicznej, nie rzadziej niz dwa razy
w roku, ogolne wnioski wynikajgce ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego oraz
informacje o dziatalnosci Szkoty.

11. Rada Pedagogiczna posiada szereg kompetencji stanowigcych (tzn. spraw
w ktérych ma gtos decydujgcy) oraz innych zadan w ktérych ma gtos opiniujgcy.

12. Rada Pedagogiczna w ramach kompetencji stanowigcych:

12.1. Zatwierdza plany pracy.

12.2. Zatwierdza wyniki klasyfikacji i promacii.

12.3. Uchwala (w porozumieniu z Radg Rodzicéw) program wychowawczy Szkoty
i program profilaktyki.

12.4. Podejmuje uchwaty w sprawie innowacji i eksperymentéw.

12.5. Ustala organizacje doskonalenia zawodowego nauczycieli.

12.6. Podejmuje uchwaly w sprawie skreslenia z listy uczniow zgodnie
z odpowiednimi przepisami oswiatowymi.

12.6.1. Przyczyng skre$lenia ucznia z listy ucznibw moze by¢ tylko dtugotrwata
nieusprawiedliwiona absencja spowodowana przyczynami innymi niz naturalne
(choroba) czy losowe.

12.6.1.1.Skreslenie ucznia z listy ucznibw moze nastgpi¢ dopiero po wyczerpaniu
przez Szkote wszystkich mozliwych sposobéw oddziatywania na rodzicow (opiekunéw)
ucznia.

12.6.2. Skreslenie ucznia z listy ucznidow - w sytuacji gdy uczen podlega obowigzkowi
szkolnemu - obliguje Dyrektora do zilozenia wniosku do Kuratora OsSwiaty
0 przeniesienie ucznia do innej szkoty.

12.7. Woystepuje do organu prowadzgcego Szkote z wnioskiem o odwotanie
z funkcji Dyrektora.

12.8. Wystepuje do Dyrektora Szkoty z wnioskiem o odwotanie nauczyciela petnigcego
funkcje kierowniczg w Szkole.

13. Rada Pedagogiczna wspotpracuje w wykonywaniu swoich zadan z Dyrektorem
Szkoty, Radg Rodzicéw i innymi organami Szkoty.

14. Do zadah Rady Pedagogicznej nalezg miedzy innymi:

14.1. Opiniowanie organizacji pracy Szkoty, w tym zwtaszcza tygodniowego rozktadu
zajeC lekcyjnych i pozalekcyjnych.

14.2. Opiniowanie projektu planu finansowego Szkoty.

14,3, Opiniowanie wnioskow Dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagréd
oraz innych wyroznien.

14.4. Opiniowanie propozycji przyznania nauczycielom statych prac i zaje¢ zwigzanych
bezposrednio z organizacjg procesu dydaktyczno-wychowawczego i opiekunczego
w ramach przystugujgcego nauczycielom wynagrodzenia zasadniczego oraz
dodatkowo ptatnych zajec¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych.

14.5. Opiniowanie propozycji Dyrektora dotyczacych kandydatéw do powierzenia im
funkcji kierowniczych w Szkole.

14.6. Opracowanie projektu statutu Szkoty (albo jego zmian).

14.7. Wspotdecydowanie o potraktowaniu poniedziatkéw wypadajgcych przed dniami
Swigtecznymi ustawowo wolnymi od pracy i pigtkéw wypadajgcych bezposrednio po
tych dniach, jako dni wolnych od zaje¢ pod warunkiem odpracowania tych zajec
w wybrane soboty.

14.8. Opracowanie regulaminu wtasnego dziatania.

15. Rada Pedagogiczna przejmuje zadania Rady Szkoty, jezeli takowej w Szkole nie
ma.



15.1. Do czasu powofania Rady Szkoly, Rada Pedagogiczna przejmujac na siebie
zadania Rady Szkoty, moze:

15.1.1. Opiniowaé sprawy istotne dla Szkoty, a nie wynikajgce z kompetenciji Rady
Pedagogiczne;.

15.1.2. Ocenia¢ sytuacje i stan Szkoty w innych niz wynikajgce z kompetencji Rady
Pedagogicznej zakresach.

15.1.3. Wystepowaé ze stosownymi wnioskami do innych organéw w Szkole i poza
Szkofa.

15.1.4. Wnioskowa¢ o zbadanie dziatania i dokonanie oceny pracy Szkoty, Dyrektora
i innych nauczycieli.

15.1.5. Opiniowa¢ zgode na podjecie na terenie Szkoty dziatalnosci przez rdzne
stowarzyszenia i organizacje, zgodnie ze statutem Szkoty.

15.2. Przejmujgc zadania Rady Szkoly, Rada Pedagogiczna zobowigzana jest
zasiega¢ w ww. zakresach opinii Rady Rodzicow.

15.3. Dyrektor moze wystgpic do Rady Pedagogicznej z prosbg o wydanie opinii
w roznych sprawach.

16. Rada Pedagogiczna moze zgtosi¢ sposrdéd swoich czionkéw kandydatéw do
powierzenia im funkcji kierowniczych w Szkole.

17. Rada moze zglosi¢ w formie uchwaty wotum nieufnosci w stosunku do kazdego
nauczyciela, w tym réwniez do nauczyciela petnigcego funkcje kierowniczg w Szkole,
jesli narusza on obowigzujgce przepisy lub zaniedbuje swoje obowigzki.

17.1. Organ bezposrednio nadzorujgcy Szkote, po otrzymaniu uchwaty w sprawie
wotum nieufnosci wraz z jej pisemnym uzasadnieniem, przeprowadza postepowanie
wyjasniajgce (w ciggu 14 dni), ktérego wyniki przedstawia na zebraniu plenarnym.

18. Przewodniczgcy Rady Pedagogicznej jest zobowigzany do:

18.1. Realizacji uchwat Rady.

18.2. Tworzenia atmosfery zyczliwosci i zgodnego wspotdziatania wszystkich czionkéw
Rady w podnoszeniu poziomu dydaktycznego, wychowawczego i opiekunczego
Szkoty.

18.3. Oddziatywania na postawy nauczycieli, pobudzania ich do twodrczej pracy
i podnoszenia kwalifikacji zawodowych.

18.4. Dbania o autorytet Rady Pedagogicznej, ochrony praw i godnosci nauczycieli.
18.5. Analizowania realizacji uchwat Rady.

19. Cztonek Rady Pedagogicznej jest zobowigzany do:

19.1. Czynnego uczestniczenia we wszystkich zebraniach i pracach Rady i jej komisji,
do ktorych zostat powotany.

19.2. Realizowania uchwat Rady Pedagogicznej takze wtedy, kiedy zgtosit do nich
swoje zastrzezenia.

19.3. Sktadania przed Rada sprawozdan z wykonania przydzielonych zadan.

19.4. Wspoéttworzenia atmosfery zyczliwosci, kolezenstwa i zgodnego wspétdziatania
wszystkich cztonkéw Rady.

19.5. Przestrzegania tajemnicy obrad Rady Pedagogicznej.

19.5.1. Cztonkowie Rady Pedagogicznej sg zobowigzani do nieujawniania tych spraw
poruszanych na posiedzeniach, ktére mogg narusza¢ dobro osobiste uczniow lub ich
rodzicow a takze nauczycieli i innych pracownikow Szkoty.

20. Rada Pedagogiczna podejmuje uchwaty zwyktg wiekszoscig gtoséw, w obecnosci
co najmniej potowy liczby jej cztonkdw.

20.1. Powyzsza zasada ma zastosowanie takze do ewentualnej pracy Rady
Pedagogicznej w grupach.

20.1.1. W ww. sytuacji liczbe cztonkow stanowi liczba nauczycieli zobowigzana do
wziecia udziatu w posiedzeniu danej grupy Rady.

20.2. Gtosowania Rady Pedagogicznej sg jawne.

20.2.1. Na umotywowany wniosek Rady (wynikajgcy np. z koniecznosci gtosowania
w sprawach kadrowych), przyjety z zachowaniem zasady pkt. 20, dopuszcza sie
mozliwo$c¢ innej formy gtosowania.



20.2.2. W przypadku gtosowania spraw trudnych, konfliktowych przewodniczacy Rady
Pedagogicznej moze zarzagdzi¢ inng forme glosowania (np. zarzgdza gtosowanie
jawne-imienne, tajne...).

20.2.2.1. Aby przeprowadzi¢ glosowanie tajne Rada Pedagogiczna wybiera
kazdorazowo (sposréd obecnych na posiedzeniu czionkéw) dwuosobowg komisje
skrutacyjna.

20.2.2.1.1. Osoby zaproszone, niebedgce czionkami Rady Pedagogicznej, maja
jedynie gtos doradczy.

21. O formie gtosowania decyduje przewodniczacy Rady Pedagogiczne;.

21.1. Kazdy cztonek Rady Pedagogicznej przed podjeciem decyzji i gtosowaniem musi
mie¢ mozliwos¢ zgtoszenia uwag i zastrzezen do projektowanych uchwal, opinii jak
réwniez do otrzymania wyjasnien.

22. Dyrektor ma prawo zawiesi¢ uchwate Rady podjeta zgodnie z jej kompetencjami
stanowigcymi lecz niezgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

22.1. O wstrzymaniu wykonania uchwaly zawiadamia Dyrektor niezwtocznie organ
prowadzgcy Szkote oraz organ sprawujacy nadzér pedagogiczny.

22.1.1. Organ sprawujgcy nadzoér pedagogiczny w porozumieniu z organem
prowadzgcym Szkote uchyla uchwate w razie stwierdzenia jej niezgodnosci
Z przepisami prawa.

22.2. Decyzja ww. organu jest ostateczna.

23. Rada powotuje, w zaleznosci od potrzeb, state lub dorazne komisje.

23.1. Dziatalno$¢ komisji moze dotyczy¢ wybranych zagadnien statutowej dziatalnosci
Szkoly i pracy nauczycieli.

23.2. Pracg komisji kieruje przewodniczgcy powotany przez Dyrektora Szkoty, na jego
wniosek lub w trybie przewidzianym w odrebnych przepisach.

23.3. Komisja informuje Rade o wynikach swojej pracy, formutujgc wnioski do
zatwierdzenia przez Rade.

24. Zebrania Rady Pedagogicznej sg protokotowane.

24 1. Protokot w terminie do 7 dni od daty zebrania wpisuje sie do ksiegi protokotow.
24.2. Protokét zebrania Rady, wraz z jej listg obecnosci, podpisuje przewodniczgcy
obrad i protokolant.

24.3. Cztonkowie Rady zobowigzani sg w terminie do 14 dni od daty posiedzenia do
zapoznania sie z jego treScig i zgtoszenia ewentualnych uwag i  poprawek
przewodniczgcemu obrad.

24.3.1. Niezgtoszenie uwag w tym terminie jest jednoznaczne z przyjeciem protokotu.
24.3.2. Rada Pedagogiczna na nastepnym posiedzeniu decyduje o ewentualnym
wprowadzeniu zgtoszonych poprawek do protokotu.

24.4. Ksiege protokotdbw udostepnia sie na terenie Szkoly jej pracownikom
pedagogicznym oraz osobom upowaznionym z ramienia organu prowadzgcego
Szkote oraz sprawujgcego nadzér pedagogiczny nad Szkota.

25. Sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem bedg doraznie rozwigzywane,
z uwzglednieniem ewentualnych przepisow szczegétowych oraz - po opracowaniu -
zostang uchwatg Rady umieszczone w poprawionej wersji regulaminu.

25.1. Zmiana tresci regulaminu nalezy do kompetencji Rady i odbywa sie na wniosek
poparty zwyktg wiekszoscig gtosow przy obecnosci co najmniej potowy cztonkéw Rady.
26. Regulamin Rady Pedagogicznej obowigzuje w okresie od 13.09.2007r. na czas
noeokreslony.

Regulamin uchwalono na zebraniu plenarnym Rady Pedagogicznej dnia 13.09.2007r.




Dokumentacja pracy rady:

1. Prace rady pedagogicznej — zwtaszcza przebieg posiedzen dokumentuje protokolant
wybierany przez rad¢ pedagogiczng na okres roku szkolnego.

2. W terminie 7 dni od daty posiedzenia lub komisji rady pedagogicznej sporzadza si¢
protokol, spisujac si¢ go w postaci komputerowe;.

3. W nagléwku protokotu umieszcza si¢ stowa ,,Zespdt Szkoét Specjalnych nr 103 w
Poznaniu”

a) Nazwe¢ rady nadzwyczajna/klasyfikacyjna/szkoleniowainng, dat¢ rady, plan rady
podawany przez przewodniczacego — (zapis tej czesci jest czcionkg rozmiar 14
times roman + wyttuszczenie),

b) Na dole kazdej strony protokotu pod linig ciagly zapis wg wzoru (czcionka rozm.
10 times roman):

Protokolant + czytelny podpis reczny, piecze¢ nagtowka szkoty

4. Kazdg stron¢ protokolu si¢ numeruje 1 w tzw. naglowku na kazdej stronie zapisuje
si¢:

‘ Protokol z posiedzenia RP z dnia... (rozm. 10 times roman + wytluszczenie — podkreslenie). ‘

5. Na koncu protokotu zamieszcza si¢ zapis o liczbie stron:

‘ protokol zawiera x stron.

6. Przebieg obrad zapisuje si¢ w punktach rzymskich (w odniesieniu do planu
zaproponowanego przez przewodniczacego) a szczegoly cyframi arabskimi wg
ponizszych zasad:

a) po dyskusji ustalono, ze ...
b) po dyskusji, w ktorej zabrato glos ... 0séb, ustalono, ze ...
C) po dyskusji, w ktorej glos zabrali ... ustalono, ze ...

d) dyskusja nad ... przebiegata w nastepujgcy sposob: Pan A ... powiedzial, ze ...
Pan B... powiedzial, ze ... itd. az do wyczerpania listy mowcow. Po czym na
podstawie glosowania jawnego, ustalono, Ze ... wyniki glosowania: ... 0sob "za",
... 080b "przeciw”, ...0s0b wstrzymato sie od glosu.

e) protokolant ma prawo przerwania dyskusji i ustalenia ostatecznego

sformutowania zapisu.

7. Stosuje si¢ okreslone pojgcia prawne, przez ktére rozumie si¢ -

a) Uchwala - akt woli rady pedagogicznej (organu) wynikajacy z nadanych jej do
tego uprawnien kompetencyjnych w celu wykonania w niej (uchwale) zawartych
postanowien

b) Decyzja (rozstrzygniecie) postanowienie - orzeczenie, ktore rozstrzyga sprawe
co do jej istoty w catosci lub w czesci, albo w inny sposob konczy sprawe

C) Oswiadczenie - wypowiedz, ktdra jest wyrazem pogladoéw oraz co$ stwierdza w
konkretnej sprawie czy tez problemie, a prezentujacy je nie ma uprawnien
decyzyjnych



o

10.

11.

12.

13.

14.

d) Zarzgdzenie - decyzja, ktora rozstrzyga sprawe co do trybu postepowania i
zachowania si¢ w danej sprawie

e) Opinia - ocena kogo$ lub czego$ w zakresie okres§lonym we wniosku, sprawie

f) Za zgodg - podejmujacy decyzje musi mie¢ zgode organu czy tez osoby
wskazanej w przepisie, itp.

g) Nawniosek - gwarantuje prawo inicjatywy tylko organowi (osobie) wskazanej w
przepisie, pismie itp.

h) Whniosek formalny (proceduralny) - wniosek dotyczacy porzadku posiedzenia
rady, zmiany kolejnosci lub przesuni¢cia punktu porzadku dziennego oraz

Zwigzany np.:

. z glosowaniem (jak gtosowac, forma i sposob),
o z udzielaniem glosu i czasu wystapienia,

o z ograniczeniem osob wystepujacych,

o z zamknigciem dyskus;ji

i) Aklamacja - ogodlna - jednomys$lna - zgoda w zakresie spraw (wnioskow)
formalnych.

Stosuje si¢ wylacznie opracowane wzory uchwat.

Protokét posiedzenia rady wraz z lista obecnosci jej czionkdéw podpisuje
przewodniczacy obrad i protokolant 1 dotaczajac do protokotu.

Czlonkowie rady zobowigzani sg w terminie do 14 dni od sporzadzenia protokotu do
zapoznania si¢ z jego tresciag i zgloszenia pisemnie ewentualnych poprawek
przewodniczacemu.

Przewodniczacy zobowiazany jest do przekazania informacji o wptynieciu uwag do
protokotu na kolejnym posiedzeniu plenarnym. Rada decyduje o wprowadzeniu
ewentualnych poprawek do protokotu w tzw. protokole rozbieznosci, dotgczanym do
protokotu kolejnej rady.

Podstawowym dokumentem dzialalnosci rady staje si¢ ksiazka protokotow, ktoéra
tworzy si¢ po zakonczeniu roku szkolnego wg okreslonych zasad

- Cz. A - strona tytulowa - opieczgtowana

- Cz. B - spis uchwat za dany rok szkolny

- ¢z. C - uchwaty w danym roku szkolnym

- cz. D — protokoty wraz z listami obecnos$ci, ew. protokoty rozbieznosci.

- cz. E — zalaczniki

- cz. F - ew. notatki stuzbowe dot. protokolarza i zasad protokotowania
Opieczetowang i podpisang przez dyrektora ksiege zaopatruje si¢ klauzula: "Ksigga
zawiera ... stron i obejmuje okres rady pedagogicznej (komisji) od dnia ... do dnia
..."", przekazuje si¢ do zszycia w sposob trwaty na koniec kazdego roku szkolnego.
Ksiega podlega archiwizacji zgodnie z przepisami odrgbnymi.



